Avuntamiento de Miraflores de la Sierra (Madrid)

ANUNCIO

BOLSA DE TRABAJO URGENTE PARA LA
CONTRATACION DE UN AGENTE DE EMPLEQ Y
DESARROLLO LOCAL

Por Resoclucion de Alcaldia n® 390/16, de fecha 15 de julioc de 2016 se
aprobaron las bases y la convocatoria para proveer urgentemente una bolsa de trabajo
para la contratacion de un Agente de Empleo y Desarrolio Local para el Ayuntamiento
de Miraflores de ia Sierra, mediante contratacion laboral temporal de interinidad para la
inminente baja de la actual trabajadora que se encuentra en un avanzado estado de
gestacion, vacante que se produzca por guardas legales, permisos por maternidad,
bajas por enfermedad, licencias y vacaciones, de la actual trabajadora, a tiempo
completo.

l.a caracteristica basica del puesto son las siguientes:

- Relacién juridica: Contrato laboral temporal de interinidad.

- Retribucién: 2.021,78 euros brutos mensuales, distribuido en salario base y
complementos.

- Jornada de trabajo: jornada completa, de 37,5 horas semanales, que se
prestaran con arregio a la organizacidbn del servicio y sobre las
disposiciones que al respecto se establezcan por la Corporacién. El horario
de trabajo se ajustara al del funcionamiento de la agencia de desarrollo
local.

- Funciones basicas: Las funciones basicas seran las propias de un agente
de empleo y desarrollo local. Se concretan en:

o Busgueda, tramitacion, planificacién, control en su desarrolio y
justificacion de proyectos enmarcados en convocatorias a nivel
local, comunitario, estatal y europeo.

o Disefio, planificacion, desarrollo y evaluacidon proyectos
prioritariamente en materia de formacion y empleo y justificacion de
los mismos, organizando las tareas que se han de llevar a cabo para
su ejecucién, asignhacion de recursos y evaluacion de los resultados.

o Tramitacion de expedientes y convenios {Convenio Escuela Infantil,
Convenio Escuela Municipal de idiomas, Convenios de cesién de
espacios para impartir certificados de profesionalidad, etc).

o Atencidn al usuario. Desarrollar otras funciones técnicas vinculadas
al ambito del desarrollo econdmico local gque asignen los superiores.
Gestor, formador y evaluador del Sello de Calidad Turistico SICTED
entre los empresarios del municipio.
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o Comunicacién municipal: facebook, twiter, tuenti y pagina web
municipal, boletines municipales, difusion, etc. (Redactar y subir
articulos, noticias, comprobar el estado de los mismos. Y en el
caso de tener personal que haga este trabajo coordinacién y
supervision del mismo).

o Gestiébn de la Escuela Municipal de Idiomas y aulas de
formacién: inscripciones, bajas, incidencias, etc.

o Gestién de la bolsa de empleo municipal (demandas, ofertas,
actualizaciones, mailing)

- El sistema de seleccion sera el de concurso libre.

El plazo de presentacion de instancias y demas documentacién sera de cinco
dias habiles a contar desde el dia siguiente al de la publicacién del presente anuncio
y las Bases de la Convocatoria en el Tablon de Anuncios.
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